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TIETOSUOJASELOSTE
EU:n tietosuoja-asetus (EU) 2016/679

Laatimispvm: 14.6.2018

1. Rekisterin nimi

Typing Master Finland / Nappistaituri

2. Rekisterinpitdja

Ainekosken kaupunki, opetuspalvelut

3. Rekisterin vastuuhenkild

Niina Rautanen, opetus- ja kasvatusjohtaja

Yhteystiedot
niina.rautanen(at)aanekoski.fi, 040 514 8102

4. Rekisterin yhteyshenkilo

Johannes Klasila, ICT-suunnittelija

Yhteystiedot
johannes.klasila(at)aanekoski.fi, 040 680 4402

5. Organisaation nimittima
tietosuojavastaava

Ilkka Tarvainen, tietosuojavastaava

Yhteystiedot
Koulunméenkatu 6, 44100 Ainekoski
tietosuojavastaava(at)aanekoski.fi, 0400 115 528

6. Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitukset ja késittelyn
oikeusperuste

Kasittelyn tarkoitukset

Tarkoitus on hallinnoida MPassid kirjautumisen avulla Néappistaituriin
kirjautumista. Tietoina Wilma-tunnukset.

Oikeusperuste
Rekisterdity on antanut suostumuksensa henkildtietojensa késittelyyn yhté tai
useampaa erityista tarkoitusta varten.

7. Rekisterin tietosisaltd
(kuvaus rekisterdityjen
ryhmisté ja
henkildtietoryhmisti)

Kaisittelyn kohde, luonne ja tarkoitus (Palvelu)

Palveluntarjoaja kisittelee NappisTaituri-palvelun (Palvelu) yhteydessd
henkildtietoja Tilaajan henkilostostd sekd Loppukayttdjistd. Loppukayttdjien
tiedot Palveluun syo6ttda joko Tilaajan henkildstoon kuuluva henkild tai
Loppukéyttdja itse.

Henkil6tietoja késitellddn padasiassa kayttooikeuksien hallintaan ja
Loppukiyttdjian edistymisen seuraamiseen Palvelun siséllon mukaisesti.




8. Henkilotietojen tietoldhteet

Oppilashallintojérjestelma Primus
Kayttéjat itse.

9. Henkil6tietojen luovutukset

Henkildtietoja ei luovuteta kolmannelle osapuolelle.

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Henkildtietoja ei sdédnndnmukaisesti luovuteta. Henkil6tietoja voidaan siirtéé
Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle henkilétietolain 23 §:n
8 kohdassa mainittuja komission hyviaksymia mallisopimuslausekkeita kéyttden.

11. Tietojen sdilytysajat

Palveluntarjoaja voi:

- késitelld Tilaajan tietoja Kéyttdehtojen voimassaoloajan, minka jdlkeen
Palveluntarjoaja lopettaa tietojen aktiivisen kasittelyn;

- sdilyttad Tilaajan tietoja tuotannossa 6 kk ajan Kayttoehtojen voimassaolon
padtyttyé, ja

- séilyttdé Tilaajan tietoja 12 kk ajan Palveluntarjoajan tai Palveluntarjoajan
kayttdman Alikasittelijin varmuuskopioissa.

12. Rekisterin
yllapitojérjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. Sihkoiset ylldpitojirjestelmiit

Palveluntarjoaja toteuttaa asianmukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet
kasittelyn tietoturvallisuuden varmistamiseksi ottaen huomioon uusin tekniikka ja
toteuttamiskustannukset, késittelyn luonne, laajuus, asiayhteys ja tarkoitukset
seka luonnollisten henkiléiden oikeuksiin ja vapauksiin kohdistuvat,
todenndkdisyydeltddn ja vakavuudeltaan vaihtelevat riskit, sekd sitoutuu
parantamaan tietoturvaansa alan hyvien kaytintojen mukaisesti.
Palveluntarjoaja ilmoittaa kokemistaan henkil6tietojen tietoturvaloukkauksista
Tilaajalle ilman aiheetonta viivytysti saatuaan sellaisen tietoonsa.
Palveluntarjoaja sitoutuu kéytettavissdén olevin tavanomaisin keinoin ja
kaytettdvissddn olevat tiedot huomioon ottaen kohtuullisessa madrin avustamaan
Tilaajaa vihentdmé&én mahdollisia tietoturvaloukkauksen seurauksia seké
tayttdmédn Tilaajan omat lakisédéteiset ilmoitus- ja dokumentointivelvollisuudet.

Tietojen suojauksen periaatteet

A. Sihkdinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kéyttooikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kdyttdoikeuksiin ja niiden kdyttdd valvotaan. Kayttdoikeudet
myonnetdin tehtdvakohtaisesti. Jokainen kdyttdja hyviksyy tietojen ja
tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen.

13. Tietojen tarkastusoikeus

Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdjaltd vahvistus siitd, ettd hianta
koskevia henkil6tietoja késitelladn tai ettd niitd ei késitelld. Rekisterinpitdjdn on
toimitettava jéljennds késiteltdvistd henkilotiedoista. Jos rekisterdity pyytda
useampia jaljennoksid, rekisterinpitéjd voi perid niistd hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjén on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysté ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Madrdaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintddn kahdella kuukaudella ottaen huomioon
pyyntdjen monimutkaisuus ja maird. Rekisterinpitijin on ilmoitettava




rekisterdidylle tillaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta seké viivdstymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteitd rekisteréidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitéjén on ilmoitettava viipymaétté ja viimeistddn kuukauden kuluessa
pyynndn vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttdd muita
oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella sekéd EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15— 22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetdén toistuvasti, rekisterinpitéjd voi joko
a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai
b) kieltdytya suorittamasta pyydettyé toimea. Néissi tapauksissa
rekisterinpitdjin on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisterdityd koskevat epétarkat ja virheelliset henkilotiedot

Puutteelliset tiedot rekisterdidylld on oikeus saada tdydennetyiksi, muun muassa
toimittamalla lisdselvitysti. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan
ottamalla huomioon rekisterin henkilStietojen késittelyn tarkoitus. Jollei
rekisterinpitéjd hyvéksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hinen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myo0s ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvéksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda
valitus valvontaviranomaiselle ja kayttd4 muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

15. Oikeus tehda valitus

Rekisterdidylld on oikeus tehdé valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siind
jasenvaltiossa, jossa hdnen vakinainen asuinpaikkansa tai tyopaikkansa on taikka
jossa viitetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, ettd hianta
koskevien henkilotietojen kisittelyssé rikotaan titd asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

16. Muut mahdolliset
oikeudet

Pyynnét osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.
Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitiji poistamaan rekisterdityd koskevat
henkil6tiedot ilman aiheetonta viivytystéd edellyttden, ettd jokin tietosuoja-
asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksisté tayttyy. Oikeutta tietojen
poistamiseen ei ole mm. jos lakisdéteisen velvoitteen noudattaminen edellyttaa
tietojen késittelya tai jos késittely tapahtuu yleisté etua koskevan tehtdavéin
suorittamista tai rekisterinpitdjéalle kuuluvan julkisen vallan kdyttdmista varten.

Oikeus pyytad kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekisterdidylld on oikeus siihen, ettd rekisterinpitdja rajoittaa henkilGtietojen
kisittelyd, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a)-d) kohdan edellytyksista tayttyy.




Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21) Rekisterdidylla on oikeus
henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvélld perusteella milloin tahansa
vastustaa hantd koskevien henkilGtietojen késittelyd, joka perustuu yleistd etua
koskevan tehtdvén suorittamiseen tai rekisterinpitéjélle kuuluvan julkisen vallan
kéyttdmiseen. Rekisterinpitdja ei saa endé kasitelld henkilStietoja, paitsi jos
rekisterinpitédjd voi osoittaa, ettd kisittelyyn on olemassa huomattavan tirkes ja
perusteltu syy

Jos henkilGtietoja késitelldéin suoramarkkinointia varten, rekisterdidylld on oikeus
milloin tahansa vastustaa hiantd koskevien henkil6tietojen kisittelyé tillaista
markkinointia varten, mukaan lukien profilointia silloin kun se liittyy tédllaiseen
suoramarkkinointiin. Jos rekisterdity vastustaa henkildtietojen késittelyd
suoramarkkinointia varten, niitd ei saa enda kéasitelld tdhén tarkoitukseen.

Oikeus siirtdd tiedot jérjestelméstd toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisterdidylld on oikeus siirtoon vain silloin, jos késittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos késittely suoritetaan automaattisesti.
Rekisterdidyn oikeutta siirtdd tiedot jarjestelmastd toiseen ei sovelleta kasittelyyn,
joka on tarpeen yleisté etua koskevan tehtivén suorittamiseksi tai
rekisterinpitéjélle kuuluvan julkisen vallan kdyttaimiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylld on oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa.

17. Valvontaviranomainen

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kéyntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs, 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

Faksi: 029 56 66735

Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi




