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TOIMINTA-AJATUS JA TAVOITTEET

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminta jarjestetdan Opetushallituksen maarittele-
mien tavoitteiden mukaisesti. Koululaisten aamu- ja iltapdivatoiminnan tavoitteena
on tukea lapsen hyvinvointia ja terveytta seka luoda perusta hyvalle kasvulle. Lap-
selle tarjotaan turvallinen ymparist6, jossa han voi aikuisen ohjauksessa osallistua
monipuoliseen ja virkistavaan toimintaan, joka tukee lapsen ikdkauden kehitysta.

Toiminnan tulee tukea kodin ja koulun kasvatusty6ta, lapsen tunne-eldmaa ja sosiaa-
lista kehitysta ja eettistd kasvua. Huoltajalla on ensisijainen vastuu lapsen kasvatuk-
sesta. Aamu- ja iltapdivatoiminnassa ohjaajilla on vastuu lapsen kasvatuksesta kysei-
sen yhteison jdsenend. Lasta ohjataan ilmaisemaan erilaisia tunteita ja oppimaan nii-
den saatelya. Eettisen kasvun tavoitteena on vastuullisuuden ja vastavuoroisuuden
ymmartdminen. Lahtékohtana on perusopetuksen arvopohja sekd koulun toimintaa
ohjaavat kasvatukselliset periaatteet.

Toiminnalla lisdtaan tasa-arvoa, edistetddn osallisuutta ja ehkdistddn syrjdytymista.
Tavoitteena on, etta syrjaytymista aiheuttavat tekijat havaitaan mahdollisimman var-
hain, ja ettd tukemiseen ja tarvittavan tuen jarjestamiseen kiinnitetdan erityista huo-
miota.

Perusteissa korostetaan leikin, luovan toiminnan ja myonteisten eldmysten merki-
tysta koululaiselle. Aamu- ja iltapdivatoiminnan tulee tarjota lapselle mahdollisuus
sosiaaliseen vuorovaikutukseen, eettisiin kokemuksiin seka liilkkumiseen ja ulkoiluun.
Tarkeita ovat myds koululaisen oma toiminta, rentoutuminen ja lepo. Paikallinen jar-
jestdja maarittelee toiminnan yksityiskohtaiset sisallt.

TOIMINNAN JARJESTAMINEN

Toiminnan laajuus

Toiminta on tarkoitettu kaikille peruskoulun 1. — 2. vuosiluokan oppilaille sekd mui-
den luokka-asteiden erityistd tukea tarvitseville (tehty erityista tukea koskeva paatos)
oppilaille. Toimintaa tarjotaan oppilaille vahintdén 570 tuntia oppilasta kohden luku-
vuodessa.

Koskelan Setlementti ry on jarjestdnyt aamu- ja iltapdivatoimintaa Suolahden taaja-
massa ja Adnekosken keskusta-alueella. Adnekosken toimipisteessi on tarjolla myds
aamutoimintaa. Adnekosken kaupunki maksaa toiminnan jarjestamiseksi avustusta,
jota Koskelan Setlementti hakee vuosittain.

Kaupungin viheralueiden kouluilla jarjestetdan iltapdivatoimintaa, mikali ryhma muo-
dostuu (vahintddn 5 lasta). Nama toimintaa jarjestavat koulut ovat Hietaman koulu,



Honkolan koulu, Konginkankaan koulu, Koiviston koulu ja Sumiaisten koulu. Koulun-
maen yhtendiskoululla on seka erityista tukea tarvitseville ettd vaikeimmin vammai-
sille oppilaille tarkoitettu ryhma. Suolahden yhtendiskoululla on erityista tukea tarvit-
seville oppilaille ryhma.

Ainekosken kaupunki ei lahtékohtaisesti jarjestd aamupdivitoimintaa. Mikéli lapsi
tarvitsee aamupdivatoimintaa, jarjestetdan se pdivakodissa tapahtuvana aamuhoi-
tona. Aamuhoitoa jarjestetaan resurssien mukaan Konginkankaan, Sumiaisten seka
Suolahden Kelloseppd/Katvelan paivakodeissa. Aamuhoito ei saa lisata hoitajaresurs-
sia. Paatoksen aamuhoitopaikasta tekee perhepalvelujohtaja yhteistydssa paivako-
dinjohtajan kanssa. Aamuhoidosta peritdan aamu- ja iltapdivatoiminnan mukainen
maksu.

Koulunmaden ja Suolahden yhtendiskoulujen erityislasten iltapdivatoimintaryhmissa
olevien lasten kohdalla aamupdivatoiminta jarjestetdaan em. yksikdissa siten, etta
edellytyksena on erityisen tuen paatds. Aamupadivatoimintaan osallistuminen ratkais-
taan tapauskohtaisesti. Aamupaivatoiminnasta peritaan aamu- ja iltapdivatoiminnan
mukainen maksu.

lltapdivatoimintaa jarjestetdan oppilaan koulupdivan paattymisesta kello 16.30
saakka koulun lukuvuoden ajan joka koulupaiva, lukuun ottamatta lauantaityopaivia.

Kaupungin toiminta perustuu siihen, etta koulun koulunkdaynninohjaaja toimii osan
tyoajastaan iltapaivatoiminnassa. Koskelan Setlementti ry:n toiminta perustuu
omaan toimintasuunnitelmaan, joka pohjautuu Adnekosken kaupungin perusopetuk-
sen aamu- ja iltapaivatoiminnan seka loma-ajan hoidon toimintasuunnitelmaan.

Toimintaymparistot

Jokaisessa toimintapisteessa on ryhmien toimintaan soveltuvia ja turvallisia tiloja ma-
teriaalien ja tarvikkeiden sadilytystiloineen. Toimintapisteet sijaitsevat kouluilla tai nii-
den valittomassa laheisyydessa. Lisaksi kouluilla toimivilla ryhmilld on mahdollisuus
kayttaa toiminnassaan koulujen salitiloja, piha-alueita, luokkahuoneita ym. tiloja.

Toiminnan jarjestdja vastaa toimintaan osoittamiensa tilojen turvallisuudesta ja on
velvollinen puuttumaan mahdollisiin epdkohtiin. Toimintapaikoissa tulee olla voi-
massa oleva turvallisuus- ja pelastussuunnitelma. Koulun yhteydessa sijaitsevissa toi-
mipisteissa aamu- ja iltapaivatoiminnan turvallisuus- ja pelastussuunnitelma tulee
olla osana koulun turvallisuussuunnitelmaa.



Henkilosto

Aamu- ja iltapdivatoiminnassa suositeltavana ryhméakokona voidaan pitaa 13 oppi-
laan ryhmda yhta ohjaajaa kohden (vrt. varhaiskasvatus). Erityistd tukea tarvitsevien
oppilaiden tuen tarpeen vuoksi voi ryhméakoko ohjaajaa kohden olla pienempi. Jokai-
sessa toimipisteessa tulee olla koulutettu ohjaaja. Hanen tydparinaan voi olla koulut-
tamaton henkild esimerkiksi oppisopimuskoulutuksessa tai tyémarkkinatuella pal-
kattu henkil6.

Ainekosken kaupungin aamu- ja iltapdivitoiminnan koordinaattorina toimii opetus-
ja kasvatusjohtajan paattama henkilé. Han toimii yhteistydssa opetus- ja kasvatusjoh-
tajan kanssa seka osallistuu Keski-Suomen verkoston tapaamisiin tuoden tietoa ver-
kostossa kasitellyistd asioista ohjaajille. Koordinaattori jarjestda ohjaajille yhteisia ko-
koontumisia, joissa kdsitelladan toimintaan liittyvid asioita ja toteutetaan yhteissuun-
nittelua. Toimipisteiden sisdisen suunnittelun hoitaa toimipisteen ohjaaja. Koska
kaikki muut paitsi Koskelan Setlementti ry:n jarjestdman toiminnan toimipisteet ovat
kouluilla ja ohjaajat toimivat kouluilla koulunkdynninohjaajina, heidan paivittdisoh-
jaamisestaan vastaavat koulujen rehtorit.

Toiminnan jarjestdja vastaa henkiloston hankinnasta ja palkkauksesta ja huolehtii
tyénantajavelvoitteista, perehdytyksestd sekd henkildstonsa rikosrekisteriotteiden
tarkastamisesta. Henkiloston tulee olla alalle soveltuvaa ja sen vaihtuvuus mahdolli-
simman vahaista. Kaupungin aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjaajat ovat vakuutettuja
tydnantajan toimesta.

TOIMINNAN SISALTO

Aamu- ja iltapaivatoiminta on lapsen vapaa-aikaa. Toimintaa suunniteltaessa ja sdan-
t6jd laadittaessa kuullaan lasta ja hdnen toiveensa seka yksilolliset tarpeensa otetaan
huomioon. Toimipisteiden ohjaajille pyritdan jarjestamaan yhteissuunnitteluaikaa lu-
kuvuosittain. Kullakin toimipisteella tulee olla oma, vuosittain paivitettava toiminta-
suunnitelmansa. Aamu- ja iltapaivdtoiminnan toimintasuunnitelma tulee myos l6ytya
osana koulujen vuosisuunnitelmia. Ryhman toimintasuunnitelmassa ja lukujarjestyk-
sessd kiinnitetadn erityistd huomiota toiminnan turvallisuuteen sekd mielekkaan te-
kemisen tarjoamiseen. Ndin saamme tarjota lapselle térkeitd onnistumisen eldmyk-
sid.

Ohjatun toiminnan ohella annetaan lapselle mahdollisuus omaan leikkiin, lepoon ja
laksyjen tekoon ohjatusti tai itsendisesti. Ulkoiluun tulee olla mahdollisuus paivittain.
Liikkunta voi olla sisdlla tai ulkona tapahtuvaa ohjattua tai vapaata. Kussakin toimipis-
teessd ohjaajan omat erityisosaamiset ja kiinnostuksenkohteet muovaavat toiminnan
luonnetta. Toimintaan osallistuville lapsille tarjotaan joka péiva vilipala. Vélipalan ei
ole tarkoitus korvata illallista, jonka lapsi sy6 kotonaan. Se on kevyt vilipala varsi-
naista ruokaa odottavalle lapselle.



Toimintaa suunniteltaessa tulee muistaa oikeudenmukaisuuden, yhdenvertaisuuden
ja keskindisen kunnioituksen periaatteet, aikuisen rooli rajojen asettajana seka tapa-
ja ymparistokasvatuksen nakdkulmat. Lapsen hyvinvointia uhkaaviin asioihin puutu-
taan ja tarvittaessa lapsi ohjataan tukitoimenpiteiden piiriin. Sisallét suunnitellaan
siten, etta toiminta muodostuu lapsen kannalta ehyeksi ja monipuoliseksi kokonai-
suudeksi, joka tarjoaa sosiaalista vuorovaikutusta, esteettisia kokemuksia, vireytta
edistavaa lilkkumista ja ulkoilua sekda mahdollisuuden myds omaan toimintaan, ren-
toutumiseen ja koulutyéhon liittyvien tehtavien tekemiseen. Ohjaajan on mahdollis-
tettava lapsen paasy erilaisiin erityis- tai tukiopetustilanteisiin aamu- tai iltapaivatoi-
minnan aikana. Aamu- ja iltapdivdtoiminnalla on sisall6llisesti oma erityisluonteensa,
jolle ominaista on vapaaehtoisuus.

Hakumenettely

Haku Adnekosken kaupungin aamu- ja iltapaivatoimintaan tapahtuu paasaantdisesti
sahkoisesti Wilman vélityksella. Hakuaika on kaikkiin toimipisteisiin samaan aikaan ja
siitd ilmoitetaan erilliselld lehti-ilmoituksella seka kaupungin nettisivuilla.

Huoltajat voivat hakea aamu- ja iltapdivdatoiminnan paikkaa myds lukuvuoden aikana
akkindisen tarpeen ilmettya.

Pdatoksen aamu- ja iltapdivatoimintaan hyvaksymisesta tekee opetus- ja kasvatus-
johtaja. Ryhmét aloittavat toimintansa eri kouluilla, mikali hakijoita on riittavasti.
Koskelan Setlementti ry hoitaa oman tiedottamisensa ja valintaperusteensa kaupun-
gin kanssa sovittujen periaatteiden mukaisesti.

Osallistumis-/ kuukausimaksu

Aamu- ja iltapaivatoiminnan osallistumis-/ kuukausimaksu sisaltaa valipalan, ohjauk-
sen, tapaturmavakuutuksen ja tarvittavat askartelu- ym. materiaalit. Toimintaan osal-
listumisesta ei peritd muita maksuja.

Kuukausimaksut 1.8.2020 alkaen ovat:

Osallistumispaivat Maksu € /
kk
3 tuntia / paiva 80
4 tuntia / paiva 100
yli 4 tuntia / paiva 140
Aamuhoito (paivdkodissa) 40

Huoltajan on mahdollista hakea maksun alentamista ja poistamista sosiaalitoimiston
lausunnon perusteella. Hakemus toimitetaan sosiaalitoimistoon. Paatoksen maksun
alentamisesta tai poistamisesta tekee opetus- ja kasvatusjohtaja.



Sisaralennus on 50 % niiden perheiden kohdalla, joilla toimintaan osallistuu useampi
kuin yksi lapsi.

Laskutus tapahtuu kalenterikuukausittain jalkikateen ja perustuu perheen hakemuk-
sessa ilmoitettuun toimintatarpeeseen.

Huoltaja ilmoittaa 1-2 viikkoa aiemmin toimipisteeseen paivamaarat, jolloin lapsi
osallistuu toimintaan. Ndin ohjaaja pystyy tilaamaan riittavésti vélipaloja.

Koskelan Setlementti ry jarjestda toimintaa sekd aamu- etta iltapaivisin ja maarittaa
omat maksunsa vuosittain.

Poissaolojen huomioiminen maksuissa:

e Jos lapsi on sairauden takia pois 11 pdivaa kuukaudessa tai yli sen, peritdan puo-
let kuukausimaksusta.

e Jos lapsi on sairauden takia pois koko kuukauden, ei peritd maksua lainkaan.

e Jos lapsi on muusta syysta pois koko kuukauden, peritdaan puolet maksusta.

Irtisanominen

Kuljetus

Huoltajan tulee tehda kirjallinen irtisanominen, jos lapsi lopettaa taysin aamu- tai il-
tapdivatoiminnan. Irtisanomisaika on 2 kuukautta. Tulostettava irtisanomis- ja muu-
toslomake I6ytyy kaupungin nettisivuilta. Lomake toimitetaan opetustoimistoon

Vanhemmat hoitavat oppilaan kuljetuksen. Jos oppilaalle on myénnetty kulje-
tusetuus ja hdn mahtuu olemassa olevaan oppilaskuljetukseen, hin voi kayttaa tata
oppilaskuljetusta. Mikali autossa ei ole tilaa iltapdivatoiminnassa olevalle oppilaalle,
kunta ei ole velvollinen jarjestamaan erillistd kuljetusta.

Vaikeimmin vammaisilla lapsilla on kunnan paatéksen mukainen kuljetusetuus ilta-
paivatoiminnasta kotiin. Lapsella ei ole automaattisesti saattajaa kuljetuksessa. Saat-
tajan valttamattomyys maaritelladn yksilokohtaisesti. Saattajan vilttimattomyy-
destd padtetaan yhteistydssa vammaispalveluiden kanssa. Kuljetusten jarjestami-
sessa sovelletaan Aidnekosken kaupungin oppilaskuljetusoppaan maarittelyja.

YHTEISTYO JA TIEDONKULKU

Lasta koskevissa asioissa ollaan aina ensisijaisesti yhteydessa vanhempiin. Yhteistyon
vélineita ovat esimerkiksi Wilma, vanhempainillat, henkil6kohtaiset tapaamiset, reis-
suvihko, puhelin, tiedotteet seka kirjalliset ja suulliset palautteet. Kaikista toimintaan
vaikuttavista poikkeuksista tulee vanhempien ilmoittaa ohjaajalle ja ohjaajien lasten



vanhemmille. Kodit ovat ehdottomasti tarkein yhteistyokumppani koulun ohella. Yh-
teisista kasvatuslinjoista tulee kdyda vuoropuhelua vanhempien kanssa. Vuorovaiku-
tuksen tulee olla vastavuoroista ja mahdollisiin ristiriitoihin etsitddn ratkaisua nope-
asti ja tehokkaasti.

Aamu- ja iltapdivatoiminnan ryhmien omissa toimintasuunnitelmissa otetaan huomi-
oon koulujen opetussuunnitelmat. Toiminnan tulee aina tukea koulun ja kodin kasva-
tustyotd. Koulunkdynninohjaajat tyoskentelevat myos muissa tehtavissa koululla,
joka osaltaan tukee koulun ja aamu-/iltapaivatoiminnan yhteistyota. Tarvittaessa oh-
jaajat osallistuvat koulujen oppilashuoltoryhmien toimintaan. Muita yhteistyékump-
paneita voivat olla mm. paikalliset urheiluseurat, 4H-toiminta, MLL, isovanhemmat
tai kerhotoiminnat ohjaajan omien kiinnostuksen kohteiden ja paikkakunnan harras-
tustarjonnan mukaan.

Erityista tukea saava lapsi aamu- ja iltapdivatoiminnassa

Aamu- ja iltapaivdtoiminta voi tarvittaessa olla osa perusopetuksessa oppilaalle an-
nettavaa oppimisen ja koulunkaynnin tukea. Yhteisen paamaaran tulee nakyd myds
yksittaista lasta koskevien asioiden hoidossa, tiedonsiirrossa ja aamu- / iltapaivatoi-
minnan henkiloston osallistumisessa tarpeen mukaan lasta koskeviin keskusteluihin
huoltajien kanssa. Huoltajan ja koulun henkilokunnan kanssa sovitaan, miten erityista
tukea saavan oppilaan tarpeet otetaan huomioon aamu- ja iltapdivatoiminnassa. Mo-
niammatillinen yhteistyo lisda edellytyksia oppilaan riittavaan tukemiseen.

Tiedot erityisen tuen antamisesta voidaan luovuttaa aamu- ja iltapdivatoiminnan
henkilostolle vanhempien antamalla yksiloidylla tiedonsiirtoluvalla. Perusopetuksesta
ja siihen liittyvasta oppilashuollosta vastaavat henkil6t voivat kuitenkin luovuttaa
aamu- ja iltapdivatoiminnasta vastaaville henkildille toiminnan asianmukaisen jarjes-
tdmisen edellyttdmat valttamattomat tiedot. Aamu- ja iltapadivatoiminnan henkilosto
ei saa sivullisille ilmaista lasta tai hdanen huoltajaansa koskevia salassa pidettavia tie-
toja tai luovuttaa salassa pidettdvia asiakirjoja.

Erityistd tukea saava lapsi hakee aamu- ja iltapaivatoimintapaikkaa kuten muutkin.
Perheet jarjestavat lahtokohtaisesti loma-ajan hoidon. Lapsella on oikeus lomaan.

Aanekosken kaupunki jarjestda erityista tukea saaville sekd vaikeimmin vammaisille
lapsille kesaajan ja muiden loma-aikojen hoitoa seuraavien periaatteiden mukaisesti:

e Hoitoa jarjestetddn ainoastaan siina tapauksessa, etta huoltaja tyoskentelee
tai opiskelee. Huoltajan taytyy toimittaa todistus ty6nantajalta tyossaolosta

tai todistus opiskelusta.

e Kesdajan hoitoa haetaan sahkdisesti vuosittain toukokuun ensimmaisen tay-
den viikon loppuun mennessa.

e Paatoksen loma-ajan hoidosta tekee opetus- ja kasvatusjohtaja.



e Kesdajan hoitoa jarjestetdan koulun paattymisesta koulun alkuun arkisin klo
7.00 - 16.30. Kesdajan hoidossa pidetdan sulkuaika heinakuun alusta kolme
kokonaista viikkoa.

e Loma-ajan hoitoon ei padsadntdisesti jarjestetd kuljetusta. Kuljetuksen valtta-
mattémyys arvioidaan yksilokohtaisesti. Kuljetusta tulee hakea.

e |Loma-ajan hoidosta peritdan toimintamaksuna 10 €/pv. Kehitysvammaisen
erityishuoltona jarjestettdva lomien aikainen hoito on maksutonta.

Huoltajia laskutetaan toiminnasta toukokuussa paatoksen perustuen. Maksu
on maksettava ennen loma-ajan hoidon aloittamista. Maksettua maksua ei
palauteta, mikali huoltaja peruu osallistumisen loma-ajan hoitoon.

e Koulujen muuna loma-aikana jarjestettava hoito ratkaistaan yksilékohtaisesti.
Joulun aikana hoidossa on vahintdan viikon kestava sulkuaika. Hoitoa jarjeste-
taan ainoastaan siina tapauksessa, etta huoltaja tydskentelee tai opiskelee.
Huoltajan taytyy toimittaa todistus tyonantajalta tyossdolosta tai todistus
opiskelusta.

Toiminnasta tiedottaminen

Toiminnan jarjestdja voi tiedottaa omasta toiminnastaan toimintaryhmien kautta. Jo-
kainen ohjaaja hoitaa oman ryhmansé tiedottamisen koteihin, niin toiminnan alka-
essa syksylld kuin kaikki mahdolliset muutokset toiminnassa toimintakauden aikana.
Jokaisella ryhmalla on omat aikataulunsa ja lukujarjestyksensa, joten yhteinen tiedot-
taminen onnistunee vain muutamissa perusasioissa. Tiedottamisen valineena hyo-
dynnetaan mahdollisimman paljon Wilmaa.

TOIMINNAN SEURANTA JA ARVIOINTI

Lain mukaan kunnan tulee arvioida jarjestamaadnsa tai hankkimaansa toimintaa seka
osallistua toimintansa ulkopuoliseen arviointiin. Arviointi sisaltaa lasten ja vanhem-
pien mielipiteen lisaksi myods ohjaajan nakdkannan toiminnan onnistumisesta ja mah-
dollisista epakohdista.

Ainekoskella toimintaa arvioidaan seka koko kaupungin laajuisesti etta toimipisteit-
tdin. Kaupunki osallistuu opetushallituksen organisoimaan Koululaisten aamu- ja ilta-
paivatoiminnan laadun arviointiin. Sen lisdksi toimipisteissa toteutetaan arviointia
esim. lapsille ja heiddn huoltajilleen suunnatun asiakaskyselyn kautta. Saatua pa-
lautetta hyddynnetdan toiminnan suunnittelussa. Tarvittaessa ryhmien toimintaa
muutetaan jo kevdalld, mutta padsaantoisesti vuosittainen seuranta ja arviointi vai-
kuttavat seuraavan vuoden toimintaan.



Koululaisten osallistumista seurataan ldsnaololistoilla jokaisessa toimipisteessa.
Tiedot toimitetaan edelleen kaupungin osoittamalle henkil6lle, joka suorittaa lasku-
tuksen koteihin.
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