Pohjoisen Keski-Suomen tyéllisyysalue

Henkildasiakkaiden neuvonta: 040 757 1653
ma-to kello 9-15, pe kello 9-12
kirjaamo.tyollisyysalue@aanekoski.fi

Tyomarkkinatorin sdhkéisen asioinnin neuvonta
Henkildasiakkaat: 0295 025 505 (arkisin ma-pe klo 9-15)
Sahkoiset palvelut Tydomarkkinatorilla osoitteessa tyomarkkinatori.fi

Loydat ajankohtaiset uutiset, yhteystiedot ja asiointiohjeet verkosta:
www.pohjoisenkeskisuomentyollisyysalue.fi

Loydat meiddat myos somesta!
Instagram: @pohjoinenkstyollisyys
Facebook ja LinkedIn: Pohjoisen Keski-Suomen tydllisyysalue

Oma vastuuasiantuntijani

~df
Pohjoisen Keski-Suomen o 5
TYOLLISYYSALUE  AANEKOSK]

PALVELUN JARJESTAA AANEKOSKEN KAUPUNKI Tulevaisuus asuu taalla

Tervetuloa tyonhakijaksi
Pohjoisen Keski-Suomen
tyollisyysalueelle

Pohjoisen Keski-Suomen

TYOLLISYYSALUE




Ala epéroi ottaa meihin yhteytta,
jos jokin tuntuu epaselvalta,

Lue lisaa tarvitset lisaa tietoa tai haluat ihan

- : e : . Loydat tietoa palveluistamme, ajankohtaisista Hei mista
verkkosivuiltamme osiosta vain jutella tilanteestasi! . . h . . kkosivuil o
Tervetuloa tyénhakijaksi teemoista ja tapantumista aina verkkosivuiltamme |oydan."

www.aanekoski.fi/48820 www.pohjoisenkeskisuomentyollisyysalue.fi

Tyonhakijan muistilista tyollisyysalueella T

asiointiin Tyollisyysalueen Tervetuloa
verkkosivut: Tulostettavat tyénhakijaksi:
lomakkeet: tietoa tyénhaun
lImoittaudu tyénhakijaksi viimeistaan ensimmaisena tydttomyyspaivana . . Suomi-fi-palvelu aloittamisesta ja

Tyomarkkinatorilla tai Suomi.fi-palvelusta I6ytyvalla lomakkeella, jos et voi - , . asiakkuuden
i s . . . alkutaipaleesta
kayttaa Tyomarkkinatoria.

Kun olet ilmoittautunut tydnhakijaksi, niin voit jadda rauhassa odottelemaan
yhteydenottoa tydllisyysalueelta. Olemme sinuun yhteydessa noin viiden
arkipaivan sisalla ilmoittautumisestasi.

9 Saavu alkuhaastatteluun oman kotikuntasi toimipisteessa. Tysmarkkinatorilta 6ydst sihkisen asioinnin Y repw——

palvelut, koulutukset, tapahtumat, uutiset sekd tietoa verkkosivut

0 Hyvaksy alkuhaastattelussa tehty tydllistymis- tai kotoutumissuunnitelma tybelamasta ja tydnhausta

Tydmarkkinatorin Asioinnissa.

e Sitoudu suunnitelmassa sovittuihin tehtaviin ja tavoitteisiin.

Sahkoéinen asiointi: Palvelut, koulutukset
. . ) . . . . . 5 i f Ohjeet ja tuki Tietoa tydnhausta: ia tapahtumat
G limoita muutoksista. On tarkead, etta iimoitat meille muutoksista, jotka voivat Lﬁ%?;g::g;ﬁg:g Tysmarkkinatorilla Tydmarkkinatori ) aIEeeIIasi:
vaikuttaa tydnhakuusi tai esimerkiksi yhteystietoihisi. Asiointi-osio . . Tyémarkkinatorin

aluesivut

a Ole tavoitettavissa. Soitamme sinulle sovittuina aikoina, mutta joskus meilla
saattaa olla tarvetta tavoitella sinua myds muina aikoina.

Paata tyénhakusi Tydmarkkinatorin Asioinnissa tai soittamalla sitten, kun et

6 enaa tarvitse meita. Meidan tavoitteemme on, etta et tarvitse meita enaa, K i ——— ot L@kl
tyomarkkinatori.fi/ henkiloasiakkaat/tietoa-

joten tehdaan siita yhdessa totta! ohjeet-ja-tuki tyoelamasta/tyonhaku

tyomarkkinatori.fi/
aluesivu/pohjoisen-keski-
suomen-tyollisyysalue




Tyottomyyden aikaisen tuen hakeminen

Yksi keskeisia asioita tyottomaksi jaadessa on tydttdmyyden aikaisen
tuen hakeminen. Tukea voi hakea aikaisintaan siita paivasta alkaen, kun
olet ilmoittautunut tyottomaksi tydnhakijaksi, joten teethan
ilmoittautumisen viimeistaan ensimmaisena tyottémyyspaivanasi!

Iimoittaudu tyéllisyysalueelle, hae tuki Kelasta tai ty6ttémyyskassasta

Tydnhakijaksi ilmoittaudutaan tyévoimaviranomaiselle, eli tydllisyysalueen
tyollisyyspalveluihin. limoittautumisesi jalkeen tydvoimaviranomainen antaa
lausunnon oikeudestasi tyottomyydenaikaiseen tukeen, ja lausunto lahetetaan
ilmoittamallesi tuen maksajalle.

On siis tarkeaa, etta merkitset tydnhakijaksi ilmoittautuessasi tiedon siita, mista
tukea haet: Kelasta vai tyottémyyskassasta. Lahetamme tiedon oikeudestasi
tukeen maksajalle automaattisesti, joten sinun ei tarvitse tehda sita erikseen.

Jos olet oikeutettu ansiopadivdrahaan, haet sita tyottomyyskassasta, ja jos haet
yleistukea, niin sitd haet Kelasta. Nykyinen yleistuki korvasi aiemmat Kelan
maksamat tyéttomyydenaikaiset tuet (tydmarkkinatuki ja peruspaivaraha)
kevaalla 2026. Tuen maara on pysynyt samana.
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Tutustu
tyottomyysturvan
hakemiseen
Tyémarkkinatorilla

Tutustu
tyottomyysturvan
hakemiseen Kelan
sivuilla

tyomarkkinatori.fi/
WERINICENELCEELY)
tietoa-tyoelamasta/
tyottomyysturva/
nain-haet-

www.kela.fi/

tyottomyysturvaa

@morkkinotori

Tyonhakuprofiilin julkaiseminen
Tyémarkkinatorilla

Kirjautuminen ja tunnistautuminen

Suomi.fi -tunnistautumiseen kaytetaan esimerkiksi pankkitunnuksia tai
mobiilivarmennetta. Profiilin etusivulla ndet, onko profiilisi julkaistu ja kuinka
paljon olet tayttanyt profiiliasi. Voit taydentaa tietojasi kolmessa osiossa.

Tiedot ja taidot

Profiili on jaettu kolmeen osaan: "Tiedot ja taidot”, "Esittely” ja "Tyokokemus ja
koulutus”. Voit muokata osiota klikkaamalla "Lisaa uusi’-painiketta. Tiedot ja
taidot- osiossa kerrot seka osaamisestasi etta tyotoiveistasi. Naiden perusteella
Tydémarkkinatori yhdistaa sinut mahdollisiin tydnantajiin
ja avoimiin tyopaikkoihin.

Luo ja julkaise

tydnhakuprofiili
Tyoémarkkinatorin

Oma tyopolku -
0siossa

Esittely

Esittely-osiossa esittelet itsesi omin sanoin.
Tyomarkkinatorilla julkaistu tydnhakuprofiili ei ole julkisesti
verkossa kenen tahansa katseltavana, vaan sen tiedot
nakyvat vain palveluun tyénantajiksi rekisterdidyille kayttajille
ja oman alueesi tydévoimaviranomaiselle.

Tyékokemus ja koulutus
Tyokokemus- ja koulutus- osioon lisaat tiedot koulutuksestasi
ja tyékokemuksestasi.

tyomarkkinatori.fi/
henkiloasiakkaat/
oma-tyopolku

Profiilin julkaiseminen
Kun olet saanut kaikki kolme osiota muokattua, voit halutessasi julkaista
ilmoituksen tydnantajien katsottavaksi.

Kun valitset "Julkaise tydnantajille” avautuu ikkuna, jossa voit viela esikatsella
tydnhakuprofiilissasi nakyvia tietoja ja halutessasi palata muokkaamaan niita.

Jos kaikki on kunnossa, valitse julkaisulle kesto 1-6 kk ja julkaise tydnhakuprofiili.
Saat julkaisusta ilmoituksen, ja profiilin etusivulle ilmestyy paivamaara, johon
saakka profiilisi on julkaistuna.



Palveluja Pohjoisen Keski-Suomen
tyollisyysalueella

Neuvonta ja tuki
Saat meiltd neuvontaa ja tukea tydnhaussa, muutos- ja irtisanomistilanteissa.
Millainen tilanteesi tydnhakijana onkaan, olemme taalla sinua varten.

Ammatinvalinta ja uraohjaus

Ammatinvalinta- ja uraohjaus auttaa sinua arvioimaan ammatti-, koulutus- tai
ty6vaihtoehtoja. Ohjaus on harkinnanvarainen tydllisyysalueen palvelu, jota
voit kysya omalta vastuuasiantuntijaltasi tai ty6llisyysalueen neuvonnasta.

Ty6kokeilu
Tyokokeilulla voit selvittdd ammatinvalinta- ja uravaihtoehtoja kdytannon
tyotehtavissa. Tyokokeilulla voit myos tukea tydelamaan paluutasi.

Ty6voimakoulutukset

Tydvoimakoulutuksella kehitat ammatillista osaamistasi ja edistat
tyollistymistasi. Alueesi haussa olevat tydvoimakoulutukset 16ydat
Tyomarkkinatorilta.

Aloittavan yrittdjan palvelut ja starttiraha

Tarjoamme ohjaus- ja neuvontapalveluja aloittavalle yrittajalle ja yrittajyydesta
kiinnostuneille. Neuvomme muun muassa starttirahaan, yrittajyyskokeiluun
seka yrittajyyskoulutuksiin ja -valmennuksiin liittyvissa asioissa.

Lue lisaa Tvalli | EURES-palvelut ja
tyollisyysalueen yhot 'Syzszuf?n kansainvalinen
tarjoamista y ,"-YS !e 9 Ja lilkkuvuus

. ) asiointiohjeet
tydnhakijan
palveluista
verkkosivuilta

aanekoski.fi/49317
aanekoski.fi/48825

aanekoski.fi/48821

Yhteydenotot tyollisyysalueelle

lImoitathan tyollisyyspalveluille kaikista tydnhakuusi tai opintoihin liittyvista

muutoksista. On aina parempi ilmoittaa vaikka turhaan kuin jaada
miettimaan, olisiko pitanyt ilmoittaa.

Yhteydenottopyynt6 Tyémarkkinatorilla

Paras tapa ottaa yhteytta on jattaa yhteydenottopyyntd Tyomarkkinatorin
Asioinnissa. Vastaamme yhteydenottopyyntdihin mahdollisimman nopeasti,
usein jo samana paivana, mutta kuitenkin viimeistaan viiden arkipaivan sisalla.
Jos et voi kayttaa Tydmarkkinatoria, voit myos tayttaa Suomi.fi-palvelusta
I6ytyvan yhteydenottopyyntélomakkeen ja lIdhettda se meille séhkdpostitse tai
kirjeena.

Soitto neuvontaan 040 757 1653

Voit aina soittaa neuvontanumeroomme, jos sinulla on kysyttavaa tai
ilmoitettavaa. Jos soitat arkena neuvonnan aukioloaikaan, mutta puhelusi
katkeaa ennen kuin ehdimme vastata, niin ei hataa, me soitamme sinulle
takaisin. Puhelinnumerosi tallentuu jarjestelmaan automaattisesti. Jos haluat,
ettd soitamme sinulle takaisin toiseen puhelinnumeroon, niin jatathan meille
yhteydenottopyynnén Tydmarkkinatorilla tai lomakkeella, jonka I6ydat Suomi.fi-
palvelusta.

Soitto omalle vastuuasiantuntijalle

Voit soittaa myds suoraan omalle nimetylle
vastuuasiantuntijallesi arkisin kello 9-15
valisena aikana. Jos han ei voi vastata
puheluun, niin han soittaa sinulle takaisin.

Moikka, minulla
olisi kysyttavaa!

Varatun ajan peruminen tekstiviestilla
Jos sinulle tulee yllattava este, etka voi
saapua varatulle tapaamiselle, voit kertoa
asiasta my0s tekstiviestilla omalle
vastuuasiantuntijallesi. On aina parempi
ennakoida ja ilmoittaa esteesta soittamalla
ajoissa, mutta jos se ei ole mahdollista, niin
voit Idhettda asiasta tekstiviestin.
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Tyonhakuvelvollisuuden ilmoittaminen
Tyomarkkinatorilla

Kirjaudu Tydmarkkinatorille ja siirry Asiointi-osioon. Valitse oikeasta ylakulmasta
Asiointi ja sen alta Suunnitelma.

Sinulle aukeaa nakyviin nykyinen suunnitelmasi. Valitse
tyonhakuvelvollisuustehtavan kohdalta limoita.

Tayta yhden hakemasi tydmahdollisuuden tiedot kerrallaan. Valitse ensin
Haetut tyémahdollisuudet -otsikon alta, milla tavalla olet tayttanyt
tyonhakuvelvollisuutesi.

Tayta pyydetyt tiedot. Ne riippuvat tavasta, jolla olet tayttanyt
tyonhakuvelvollisuutesi.

Jos haluat ilmoittaa kerralla useammasta hakemastasi
tydmahdollisuudesta, valitse Lisda tyémahdollisuus ja lisaa pyydetyt
tiedot.

Kun olet liséannyt haluamasi tydmahdollisuudet, valitse sivun alalaidasta
Laheta ilmoitus.

Sinulle avautuu varmistusikkuna tietojen lahettamisesta.
Valitse Laheta ilmoitus.

Taman jalkeen siirryt suunnitelmallesi, josta padset tarkistamaan
lahettamasi tiedot tydnhakuvelvollisuustehtavalta.

Jos olet jo ilmoittanut kaikki sovitut tydmahdollisuudet,
tydnhakuvelvollisuustehtavalla nakyy tieto Toteutettu, eika
lImoita-painike ole valittavissa.

Jos haluat tarkistaa lahettamiesi tydmahdollisuuksien tiedot, valitse
Ty6nhakuvelvollisuuden tarkastelujakso.

Ndet suunnitelmalta sen, kuinka monta tydmahdollisuutta olet jo
ilmoittanut hakeneesi. Jos et ole viela ilmoittanut kaikkia
tydmahdollisuuksia, llmoita-painike on valittavissa.

Tyo6nhakijan velvollisuudet pahkinankuoressa

e Hae kokoaikatyota.

e Saavu tapaamisiin ja vastaa puhelimeen sovittuina aikoina.

e Suorita sovitut tehtavat maaraajassa.

¢ Ole tavoitettavissa ja pida yhteystiedot ajan tasalla.

e Hae sinulle haettavaksi osoitettua tydpaikkaa ja ilmoita hakemisesta
madaraajassa.

e Hae sinulle haettavaksi osoitettua koulutusta ja ilmoita hakemisesta
madaraajassa.

e Jos olet alle 25-vuotias, eika sinulla ole suoritettua tutkintoa, hae vahintaan
kahta opiskelupaikkaa.

¢ [Imoita muutoksista tilanteessasi (esimerkiksi opintojen tai yritystoiminnan
aloittaminen, tyéllistyminen tai tietojesi muutokset)

e Sailyta tydnhakuvelvollisuutesi tayttamiseen liittyvat selvitykset yhden vuoden
ajan (esimerkiksi tydhakemukset ja muut hakemiseen liittyvat dokumentit).

Tutustu tyonhakijan Mista pitaa ilmoittaa? Téssa muutamia nostoja:
velvollisuuksiin ja
oikeuksiin lisaa
Tyémarkkinatorilla

e Opinnoista. IImoita siinakin tapauksessa, etta
opinnoilla ei ole vaikutusta tyottomyysturvaan.
Hankittu osaaminen voi auttaa meita I6ytamaan
sinulle osaamistasi vastaavaa ty6ta tai lisakoulutusta.

¢ Yritystoiminnasta, vaikka se ei olisikaan aktiivista.

e Vapaaehtoistydsta, vaikka et saisikaan tydsta mitdan

korvausta.
e Terveydentilan muutoksista, jos niilld on vaikutusta
tyomarkkinatori.fi/ tydnhakuun tai tydllistymiseen.
henkiloasiakkaat/tietoa- . . . . . —
tyoelamasta/tyottomyys ¢ Kaikista tilanteesi muutoksista, jos niilla on

/tyottoman-tyonhakijan-

oikeudet ja velvollisuudet vaikutusta tydnhakuusi tai tydllistymiseen.

Tydnhakijan velvollisuuksista saadetaan

tyovoimapalvelujen jarjestamislain 38 §:ssa.



lImoittautumisesta tyénhaun paattymiseen

Tyonhakijan polku tyéllisyysalueen tyéllisyyspalveluissa Tyonhaun paattymisesta
ilmoittaminen Tyémarkkinatorilla

tai soittamalla omalle
vastuuasiantuntijallesi tai
ty6llisyysalueen neuvontaan.

[Imoittautuminen
tydnhakijaksi
Tyoémarkkinatorilla -

____ Toimita mahdollisimman pian
tyonhakuusi liittyvat asiakirjat.

| Esimerkiksi:

: e [rtisanomis- tai
lomautusilmoitus

e Todistus opintojen
paattymisesta

e |aakarintodistus

e Todistus ammattipatevyydesta

e

10 arkipaivan sisalla
ilmoittautumisesta saat
yhteydenoton
tyollisyysalueelta.
Yhteydenotto voi olla
esimerkiksi kutsu
alkuhaastatteluun tai
puhelu.

S A Alkuhaastattelu

Suunnitelma

G Tyénhakuprofiili

Alkuhaastattelu omassa
kotikunnassasi tai puhelimitse.
Alkuhaastattelussa tehdaan
tyollistymissuunnitelma,
kartoitetaan palvelutarvetta ja
asetetaan tyonhakuvelvollisuus.

1P Tyonhakuvelvollisuus
3 kk valein:

Tyonhakukeskustelu omassa
kotikunnassasi tai puhelimitse

Tehtava 6kk valein:
Julkaise Tyémarkkinatorin
tydnhakuprofiili

Tehtava:
Hyvaksy suunnitelma
Tydmarkkinatorilla

1) O=¢

Tehtava joka kuukausi:
Tyonhakuvelvollisuuden
ilmoittaminen Tyémarkkinatorilla

Tyonhakukeskustelu Taydentava
tyonhakukeskustelu

Esimerkki tyonhakijan palvelupolusta

tyéllisyysalueen palveluissa. Jokaisen tyénhakijan Tarpeen mukaan:

Taydentava
tyonhakukeskustelu

polku muotoutuu hdnen tarpeidensa mukaiseksi.
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